5. szamua melléklet

A szakdolgozatokra vonatkozoé szabalyok

I. Témahirdetés és jelentkezés

1. Az alapképzésben részt vevO hallgatdé a képzési és kimeneti kdvetelményekben
meghatarozottak szerint szakdolgozatot, a mesterképzésben résztvevd hallgatod
diplomamunkat készit (a tovabbiakban egylttes emlitésiik esetén: szakdolgozat). A
szakiranyu tovabbképzésben részt vevé hallgatd a képzési programban meghatarozottak
szerint szakdolgozatot készit azzal, hogy a képzési program eltérhet a szakdolgozat jelen
mellékletben meghatarozott tartalmi és formai kovetelményeitdl.

2.238 A szakdolgozat témajegyzékét az oktatasi dékanhelyettes egylttmiikodve a
szakfelel6sokkel, illetve az oktatasért felelés szervezeti egységek vezetbivel (a
tovabbiakban egylttes emlitésiik esetén: témahirdetésre jogosult) az Gszi féléves
témavalasztasi id6szak esetén szeptember 15-ig, a tavaszi féléves témavalasztasi idoszak
esetén februadr 28-ig kdzzéteszi.

3.239 A hallgato az 6szi féléves témavalasztasi id6szak esetén a szeptember 16. és oktéber
15., a tavaszi féléves témavalasztasi id6szak esetén a marcius 1. és aprilis 1. kodzotti
id6szakban valaszt témat. Ett6l eltéréen a Rendészettudomanyi Kar dékanja -
képzésenként (szak vagy szakirdny) egységesen - rendelkezhet arrdl, hogy a képzés
hallgatdi a zardévizsga tanévét megeldz6 tanulmanyi félév szorgalmi id6szakanak utols6 45
napjaban valasztanak témat. Amennyiben az ajanlott tantervben a szakdolgozat
kidolgozasa két féléves tantargyként jelenik meg, a hallgaté a szakdolgozat tantargy
ajanlott tanterv szerinti els6 meghirdetése tanulmanyi félévét megel6z6 témavalasztasi
id6szakban valaszt témat.

4.240 A témajelentkezés Egyetem altali véglegesitésének és arrdl a hallgaté értesitésének
hatarideje az 06szi témavalasztasi idGszak esetén oktéber 31 a tavaszi féléves
témavalasztasi idészak esetén a =zardvizsga tanévét megel6z6 tanulmanyi félév
vizsgaid6szakanak utolsé napja.

4a.%%! A szakiranyu tovabbképzések jellegére és képzési idejére figyelemmel - a 3. ponttdl
eltéréen -a témavalasztas hatarideje az Oszi féléves témavalasztasi idészak esetén az
oktdéber 1. és oktober 31., a tavaszi féléves témavalasztasi id6szak esetén az aprilis 1. és
aprilis 30. kozotti idészak, tovabba — a 4. ponttdl eltéréen - a témajelentkezés Egyetem
altali véglegesitésnek hatarideje az Oszi féléves témavalasztasi id0szak esetén november
15., a tavaszi féléves témavalasztasi id6szak esetén majus 15.

5. 22 Amennyiben a hallgaté nem a felkinalt témajegyzékbdl valaszt, a témavalasztast a
témahirdetésre jogosulttal kell jovahagyatnia a 3-4. pontban meghatarozott idészakban.
Csak olyan feladatot lehet kiadni, amely a képzés sordan megszerzett ismeretek birtokaban,
a témavezet6 (konzulens) iranyitasaval a témavalasztasi és a beadasi véghataridd kozotti
id6szak alatt kidolgozhatd, és amellyel a jeldlt bizonyithatja, hogy kell6 jartassagot szerzett
az ismeretek gyakorlati alkalmazasaban.

6. Az Intézményi és az Orszagos Tudomanyos Diakkori konferencian bemutatott dolgozat
figgetlendl attdl, hogy ott milyen helyezést ért el - ha az megfelel a szakdolgozattal
szemben tdmasztott tartalmi és formai kovetelményeknek - szakdolgozatként
benyujthaté, amennyiben azt a témat a témahirdetésre jogosult szakdolgozat témaként
befogadta. A tudomanyos diakkori dolgozat témajanak befogadasardl a konferencian elért
eredmény hatarozatban torténd megjelenését kdvetden, legkésdbb a szakdolgozat témak
meghirdetésének id6pontjdig a témahirdetésre jogosult irdsban tesz javaslatot.
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Amennyiben a témahirdetésre jogosult nem fogadja be szakdolgozatként a témat, ekkor a
hallgatonak Uj cimet kell valasztania.

I1. Elkészités, konzultacio, benyujtas

1.243 Minden, a szakdolgozat megalkotasahoz felhasznalt szakirodalom szellemi termék,
amely a szerz6 tulajdonat képezi, és amit a szerzG6i jogrol sz6lé 1999. évi LXXVI. térvény
véd. A mas szerz6i m(ibdl torténd idézés soran be kell tartani a szerz6i jog védelmére
vonatkozd, az idézés jellegére elfogadott altaldnos szabalyokat. Az idézett mire torténd
hivatkozas sz6 szerinti és nem sz szerinti idézés esetén is kotelez6. A hallgatd a
szakdolgozat megalkotasa soran létrehozott szellemi alkotdson koteles vildgosan
meghatarozni az MI altal elGallitott tartalomrészt, illetve meghatarozni mely tartalomrész
megalkotasaban hasznalta az MI-t tdmogatd eszkozként vagy funkcidként.

1.a.?** Amennyiben a hallgaté a szakdolgozathoz interjut készit, és az interjuval érintett
személy személyes adatat, illetve - a nyilvanossagra hozhaté adatok, igy kiléndsen az
idézet, a kézérdekbdl nyilvanos adat, valamint a kozligyek szabad vitatasa korébe esé
kozlést ide nem értve - mas személy személyes adatat a szakdolgozataban a személyes
adatok védelmét biztositd garancidk alkalmazasa - igy kilondsen az alnevesités vagy az
adat személyazonositasra alkalmatlannd tétele - nélkil személyazonositasra alkalmas
maddon fel kivanja tlntetni, a személyes adatok védelmére vonatkozo elbirasok szerint
koteles eljarni.

2. Szamitdégépes programdokumentacié dolgozatként torténdé elkészitése esetén a
dokumentaciohoz el kell késziteni a bevezet6 és a befejezd részben foglalt - jelen melléklet
VI. fejezetében meghatarozott - tartalmi elemeket is.

3. A témahirdetésre jogosult gondoskodik arrél, hogy a hallgaté altal valasztott
szakteriletet jol ismerd személyt kérjen fel szakmai konzulensnek. Konzulensnek mas
karok oktatdi és kilsd szakért6 is felkérhetd. Kiils6 konzulensként mesterfokozattal vagy
egyetemi végzettséggel vagy szakdolgozat esetén legalabb 5 éves szakmai gyakorlattal és
alapfokozattal vagy féiskolai végzettséggel rendelkez6 szakembert lehet felkérni.

4,245 A hallgaténak a témajelentkezés véglegesitését kévetden, a szakdolgozat elkészitése
soran legaldbb harom alkalommal kell - aldirdssal is igazoltan - konzultalnia. Amennyiben
a konzultacidkra nem az elGirtaknak megfeleléen kerll sor, a szakdolgozat birdlatra,
védésre nem bocsathatd. A konzulensi tevékenységrol a konzulens részvételi igazold lapot
allit ki a jelen melléklet 3. fliggeléke szerinti minta alapjan (@ mintadokumentum kari
igényeknek megfelelé bovitésérdl a dékan donthet). A konzulensi véleményt, melyen a
konzulens igazolja az 5. pontban meghatarozott vizsgalat elvégzését, a jelen melléklet 4.
fuggelékében meghatarozott minta alapjan kell elkésziteni (a mintadokumentum Kkari
igényeknek megfelel6 bovitésérdl a dékan donthet). A részvételi igazolast és a konzulensi
véleményt 1-1 eredeti példanyban kell elkésziteni. A konzulensi vélemény elektronikus
Uton is elGallithatd. A részvételi igazolast a hallgaténak, a konzulensi véleményt a
konzulensnek fel kell toltenie a Neptun-rendszerbe. A részvételi igazolas és a konzulensi
vélemény egy-egy példanya a zardvizsga jegyz6konyvhodz hozzatlzve keril elhelyezésre.
5. Az egyezb6ségkeres6 szoftverrel torténd ellendrzésért a konzulens felelds, melyet az
Egyetem altal biztositott elektronikus dokumentumok tartalmi egyezOGségét vizsgald
alkalmazassal hajt végre. Csak azok a szakdolgozatok kerilhetnek védésre, melyek
ellen6rzésre keriltek.

5a.2%6 A hallgaté a szakdolgozat beadasi hataridejét megel6zé 90 napig kérelmezheti a
témahirdetésre jogosultnal a szakdolgozat konzulensének vagy témajanak valtasat, illetve
témajanak modositasat. A tanulmanyi osztalyvezetd vagy az Oktatdsszervezési Osztaly
vezetdje megvizsgdlja a kérelem teljesitésének feltételeit, és az oktatdsi szervezeti
egységgel tortént konzultaciét kovetéen dont a kérelemrdl. A konzulensvaltas
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engedélyezése esetén az Uj konzulenst 30 napon belll ki kell jeldlni. Amennyiben a
konzulensvaltas a konzulens érdekkorében felmertlt okbol sziikséges, Ugy a konzulens
erre vonatkozo jelzését kovetd 30 napon beliil a témahirdetésre jogosult Uj konzulenst jeldl
ki.

6.247 Az elkészilt szakdolgozatot a hallgaténak - a 7a. pontban meghatarozott kivétellel -
a nyari zardvizsga idészak esetén aprilis 30-ig, a téli zardvizsga esetén november 30-ig
kell benyujtania. Amennyiben e hataridék valamelyike munkasziineti napra esik, a
szakdolgozatot a hallgatéonak a kovetkez6 munkanapon 14 6rdig kell benydjtania.
Amennyiben a hallgatd ezen id6pontig a dolgozatot nem nyujtja be, Ugy az azt kovetd
zardvizsgaidOszakban zarovizsgat nem tehet.

7.248 A dékan az adott képzés valamennyi hallgatdjara kiterjedd hatalyu, legkés6bb az 1/2.
pontban meghatarozott témahirdetési hataridével egyidejlileg meghozott déntése alapjan
a benyujtasi hataridét el6ére hozhatja legfeljebb aprilis 15-ig, illetve november 15-ig.
Amennyiben e hataridék valamelyike munkasziineti napra esik, a szakdolgozatot a
hallgatonak a kovetkezé munkanapon 14 éraig kell benyujtania. A dékan rendelkezhet Ugy
is, hogy az altala meghatarozott benyujtasi hataridé és a 6. pontban rogzitett hataridd
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téritési dij ellenében benyujthatja a szakdolgozatot.

7a.>* A dékan - amennyiben nem rendelkezett a 7. pontban meghatarozott hataridé
el6rehozatal tekintetében - a két vagy harom féléves képzési idejl szakok vonatkozasaban
az adott képzés valamennyi hallgatéjara kiterjed6 hatalyu, legkésdbb az I/2. pontban
meghatarozott témahirdetési hataridével egyidejlileg meghozott déntésével rendelkezhet
ugy is, hogy a hallgaté 6. pontban rogzitett hataridét kovetéen madjus 15-ig, illetve
december 15-ig is benyljthatja a szakdolgozatot a Hallgatdi Téritési és Juttatasi
Szabdlyzatban meghatarozott téritési dij ellenében. Amennyiben a hallgaté ezen idépontig
a dolgozatot nem nyuijtja be, Ugy az azt kovetd zardvizsgaidészakban zardvizsgat nem
tehet.

820 A szakdolgozat és a kapcsolodd dokumentumok benyujtédsa — a 9. pontban foglaltak
kivételével - a Neptun-rendszerbe torténd feltdltéssel valdésul meg. A szakdolgozat
benyujtasa akkor tekinthet6 érvényesnek, ha a hallgaté a szakdolgozattal egyitt teljes
korlen benyuljtja (feltolti) a jelen melléklet VII. fejezetében meghatarozott
dokumentumokat is, valamint - a 7. és 7a. pontban meghatarozott késedelmes benyujtas
esetén - a vonatkozod téritési dijat megfizeti. A hallgaté a szakdolgozatot és a kotelez6
figgelékeket (plagium-nyilatkozat, konzultadciékon torténd részvétel igazolasa és
felhasznalasi nyilatkozat) kilon dokumentumokban tolti fel a Neptun-rendszerbe. A
szakdolgozatot olyan formatumban kell feltolteni, mely lehetévé teszi a dokumentumban
torténd elektronikus keresést.

9251 A mindsitett adatot tartalmazo szakdolgozat kezelése a VIII. fejezetben meghatarozott
eltérésekkel torténik. Az Egyetem nemzetbiztonsagi felsGoktatashoz tartozé képzésein
készllt szakdolgozatok esetében azok mindsitésétdl fliggetlenil a VIII. fejezet 2.2-2.5
pontjaiban meghatarozottak iranyaddék azzal az eltéréssel, hogy a nem mindsitett
szakdolgozatot A/4-es formatumban nyomtatva 2 példanyban és elektronikus formaban
(pdf) kell az illetékes oktatasi szervezeti egység felé benyujtani.

10 A szakdolgozatok egy elektronikus példanyat az Egyetemi Kézponti Kényvtar és Levéltar
megorzi.

11.2°2 A Neptun-rendszerbe feltoltétt elektronikus példany a jelen Szabalyzat XI.
fejezetében megadottak szerint, az Egyetemi Koényvtar altal mlkodtetett intézményi
repozitériumba feltoltétt elektronikus példany a mindenkor hatalyos rektori utasitasnak
megfeleléen kerll megdbrzésre.
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12 A szakdolgozatok elkészitési koltsége a hallgatét terheli.

III. Biralat

1. A Neptun-rendszer érintett moduljat - a szakdolgozat és a kapcsol6édé dokumentumok
feltoltését, a késedelmes benyUjtas téritési dijanak megfizetését - az illetékes oktatasi
szervezeti egység ellenérzi, szlikség esetén a hallgatét hianypotlasra szdlitja fel, illetve
hianytalan benyujtas esetén a szakdolgozatot atadja az el6zetesen felkért birald(k)nak.

2. 253 A birald szakdolgozat esetében legalabb alapfokozattal vagy féiskolai végzettséggel,
diplomamunka esetében legaldbb mesterfokozattal vagy egyetemi végzettséggel
rendelkez6, a témaban jartas szakember lehet. A szakdolgozat biralatat egy f6, a
diplomamunka biralatat egy vagy a témahirdetésre jogosult dontése alapjan két f6 végzi.
A biralé személyét a témahirdetésre jogosult hatarozza meg. A szakdolgozat biraldjaként
nem kérhet6 fel a szakdolgozat konzulense.

3. A birdlatnak legkésGbb egy héttel a zardvizsga id6szak megkezdése el6tt be kell
érkeznie. A birdlatot legkésObb a vizsga megkezdése el6tt 5 nappal a hallgaté
rendelkezésére kell bocsatani, hogy a védésre fel tudjon készilni.

4,254 A szakdolgozatot a birdld a konzulens véleményével egyutt kapja meg. A birald
javaslatot tesz a dolgozat minGsitésére, illetve elGzetes kérdéseket fogalmaz meg a
védésre. A biralati lapot a jelen melléklet 7. fliggelékében meghatarozott minta alapjan (a
mintadokumentum kari igényeknek megfelel6 bovitésérdl a dékan donthet) kell elkésziteni
1 eredeti példanyban. A biralatot fel kell télteni a Neptun-rendszerbe. A biralati lap egy
példanya a zardvizsga jegyz6kényvhoz hozzatlzve keril elhelyezésre.

5.2°> Ha a szakdolgozatot, illetve — az egy biralénak kiadott - diplomamunkat a birald
elutasitani (elégtelenre értékelni) javasolja, a témahirdetésre jogosult egy masik biralét
jelol ki. Amennyiben a két birald véleménye egymastdl eltér, a szakdolgozat védése
megkezdhetd, a jeldlt zardvizsgara bocsathaté. Amennyiben a két biralé véleménye
megegyezden elutasitd, a szakdolgozat védése nem kezdheté meg, a jel6lt zardvizsgara
nem bocsathatd, a hallgatd csak a kovetkez6 szakdolgozat benyujtdsara nyitva allé
id6szakban adhat be Ujabb dolgozatot. Amennyiben a diplomamunka esetén a két egyidejl
birdld véleménye egymastol eltér, a diplomamunka védése megkezdhetd, a jeldlt
zarovizsgara bocsathatdé. Amennyiben a két birald véleménye megegyezben elutasitd, a
diplomamunka védése nem kezdhet6 meg, a jelolt zardvizsgara nem bocsathatd, a hallgaté
csak a kovetkezd diplomamunka benyujtasara nyitva allé idészakban adhat be Ujabb
dolgozatot.

6. Ha nem érkezett be biraléi vélemény a 3. pontban meghatarozott idépontig, a kovetkez6
napon a témahirdetésre jogosult Uj biralét jelol ki. Amennyiben a fenti eljaras folytan a
hallgaté a 3. pontban rogzitett idépontban a birdlatot nem kapja kézhez, Ugy szamara
ugyanabban a zarévizsga idészakban Uj idépontot kell biztositani.

7.2% Ha a konzulens a konzulensi véleményben jelzi a szerzdi jogsértés/plagium vagy
egyéb fegyelmi vétség gyanujat, a véleményhez mellékeli az ellenGrzés eredményét,
valamint a konzulensi vélemény Neptun-rendszerbe torténd feltoltésével egyidejlileg
értesiti az illetékes oktatasi szervezeti egységet. Amennyiben a biralé egyetért a konzulensi
véleménnyel, a biralati lapon errdl nyilatkozik, és a szakdolgozatot nem javasolja védésre.
A birdlati lap Neptun-rendszerbe torténd feltoltésével egyidejlileg a fegyelmi vétség
gyanujardl a birald értesiti az illetékes oktatasi szervezeti egységet, valamint a tanulmanyi
osztalyvezetot. Amennyiben mindkét birdld megerGsiti a gyanut, a fegyelmi eljaras
meginditdsa érdekében a tanulmanyi osztalyvezet6 az oktatasi dékanhelyettesen keresztiil
a fegyelmi jogkor gyakorldja (dékan) felé tovabbitja az gy iratait, és errdl tajékoztatja az
illetékes oktatasi szervezeti egységet. Ebben az esetben a védés nem kezdhetd meg, illetve
a vétség végleges megallapitdsa esetén a hallgatdénak Uj szakdolgozatot kell beadnia,
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legkorabban a kovetkez6 szakdolgozat benyujtasara nyitva allé id6szakban. Amennyiben
véglegesen megallapitasra kerll, hogy a hallgaté az etikai, fegyelmi vétséget nem kovette
el, a zarovizsgat részére haladéktalanul meg kell szervezni.

IV. Védés, értékelés

1. A szakdolgozat megvédése - amennyiben az ajanlott tanterv masként nem rendelkezik
- a zardvizsga része.

2. A zardvizsga-bizottsag tagjai a zarovizsgat megel6z6en attanulmanyozzak az elkészitett

szakdolgozatokat, a biralo altal feltett kérdéseket, majd a védés soran maguk is kérdéseket
tehetnek fel a hallgatonak.

3.257 A védést szervezd oktatasi szervezeti egység elGirhatja szamitdgépes bemutatd
tartdsat a szakdolgozat védéséhez kapcsoléddan a jelen melléklet 8. fliggelékében
meghatarozottak szerint. A szakdolgozat megvédésére rendelkezésre allé idétartamot az
oktatasi szervezeti egység szabalyozza.

4. A védés soran ismertetni kell:
a) a szakdolgozat cimét, készitéjének nevét, a konzulens nevét;
b) a témavalasztas indokolasat, a szakdolgozat felépitését, a targyalt téma fontosabb
Osszefliggéseit;
c) a készit6 altal legfontosabbnak tartott fejezet, rész ismertetését;
d) a birald altal feltett kérdésekre adott valaszt.

5. A szakdolgozatot a zardvizsga-bizottsag értékeli, ahol szempontként szerepel a biradlo(k)
véleménye, a szakdolgozat tartalma és minGsége, a jelolt targyhoz kapcsolddd ismeretei,
okfejtése, indokolasa, vitakészsége és beszédkultirdja. A szakdolgozat végleges
osztalyzatat a zardvizsga-bizottsag allapitja meg.

6.2°8 A hallgatd Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian I-III. helyezést, illetve
kuléndijat elért egyszerz6s dolgozata a szakfelel6s dontése alapjan védés nélkil, jeles
biralattal szakdolgozatként rogzithet6, amennyiben a témat a témahirdetésre jogosult
szakdolgozat témaként az I/6. pontban foglaltak alkalmazasaval befogadta. A rogzités a
Tanulmanyi Osztaly vagy - amennyiben a szakdolgozatok kezelése a feladatkdrébe tartozik
- az Oktatasszervezési Osztaly feladata.

V. A szakdolgozat formai kovetelményei

1.2 A szakdolgozatot szamitdégépen, szévegszerkesztdvel kell elkésziteni, ,Times New
Roman” bet(tipus hasznalataval, sorkizart formatumban.

2.280 A szakdolgozat elkészitése soran az oldalak bedllitdsait az aldbbi rendben kell
el6késziteni:

- margo:

*» bal szélen: 3 cm,

* jobb szélen: 2 cm,

= alul és felul: 2,5 cm;
- margo digitalis formaban:

= bal szélen: 2,5 cm,

* jobb szélen: 2,5 cm,

= alul és felul: 2,5 cm;
- sortavolsag: 1,5;
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bekezdések: térkoz el6tte 0, utédna 6 pt

- oldalszamok: jobboldalon lent; (A szdmozas a ,Bevezetés
cimet tartalmazé oldalon kezdddik, azzal a szammal,
ahanyadik oldalon vagyunk (pl. 3.), az ,Irodalomjegyzék”
fejezet végeéig tart, a ,Mellékletek” mar nem szamozott oldal)
minden fejezetet kilén oldalon kell kezdeni;

papir alapu benyujtas esetén (VIII-VIII/A. fejezetek) a
lapoknak csak egyik oldalara keril szoveg.

3.261 A fejezetek tagolasa (cimek megjelenitése):

1.  Félkévér, 12-es betiinagysag, nagybetii, ALLO (TERKOZ ELOTTE 0 PT;
UTANA 24 PT)

1.1. Félkovér, 12-es betlinagysag, (térkoz el6tte 36 pt; utana 12 pt)

1.1.1. Normal, 12-es betlinagysag, dbit a széveg aldhuzva (térkéz elbtte 24 pt; utdana 6
pt)

1.1.1.1. Normal, 12-es betiinagysag, déit széveg

4.262 Abrak, tablazatok, illusztraciok megjelenitése:

Az abra- és képfeliratokat az abra alatt, tablazatok feliratat a tablazat felett, félkévér, 10-
es betlinagysaggal kell megjeleniteni. Minden abrat, tablazatot, illusztraciot cimmel ellatva
a szOvegben hivatkozni sziikséges.

Az idegen nyelv(i adatok magyarra forditanddk. Az dbrak és tablazatok megszerkesztése a
szerz0 feladata. Mas kiadvanybdl atvett dbra esetén a szerzének a forrdst pontosan meg
kell jel6lnie.

Lehet6leg a megfelel6 szbvegrész alda helyezzilk, ne a széveg kozé, a szbveggel
korbefuttatva.

Az abrak, képek méretezése az egész dolgozatban legyen egységes. A fél oldalnal nagyobb
tablazatok, abrak kertljenek a dolgozat Mellékletébe! A feliratok elhelyezése a tablazatok,
diagramok felett, mig az abrak, képek alatt kodzépre igazitva 10-es bet(imérettel,
félkovéren szedve. A felirat el6tt 12 pt-os, utana 6 pt-os térkozt érdemes allitani, a
tablazat, diagram utan kdvetkez6 szbveg elé pedig 18 pt-os térkozt allitva.

10-nél tébb beszurt abra/kép/tablazat/diagram esetén érdemes Jegyzéket késziteni a
kilénb6z6 cimkék (abrak, képek, tablazatok, diagramok) szerint csoportositva.

5.263 A szakdolgozat/diplomamunka Osszterjedelme - a csatolt mellékletek nélkal -
szakdolgozat esetében legalabb 60.000 és legfeljebb 100.000, diplomamunka esetében
legalabb 80.000 és legfeljebb 120.000 karakter (szokoz nélkll, de szévegdobozokkal,
labjegyzetekkel és végjegyzetekkel, irodalomjegyzékkel egytt).

6.2%4 A hivatkozasok formai kovetelményei

A szakdolgozat szévegét pontosan és hianytalanul adatolt, abc sorrendben, bibliografianak
kell zarnia, amely tartalmazza az abban hivatkozott 6sszes forrasmuvet, valamint az MI
altal elGallitott tartalomrészt. A felhasznalt MI-t az utdlagos azonositasra alkalmas maddon
kell megjeldlni a tudomanyos kbézleményekre vonatkozo hivatkozas szabadlyai szerint. A
hivatkozasban fel kell tiintetni a hivatkozott tartalom el6allitasara hasznalt MI alkalmazast,
annak elérhet0ségét és a tartalom elGallitdsdanak pontos datumat. A hivatkozasok és a
bibliografia tekintetében a dékan tovabbi formai kovetelményeket hatarozhat meg.

"
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VI. 25> A szakdolgozat felépitése
A szakdolgozat javasolt felépitése a kovetkezl:
Fedé6lap (a jelen melléklet 1. fliggelékében taldlhaté minta alapjan)

A szakdolgozat cime, fejléc, készitette, konzulens (a jelen melléklet 2. fliggelékében
talalhaté minta alapjan)

Tartalomjegyzék

Bevezeto rész:
e a témavalasztas indokolasa;
e a téma helye, szerepe, kapcsolddasai, jelentGsége, aktualitasa;
e a célkit(izések megfogalmazasa;

e a szakdolgozat gyakorlati alkalmazasanak lehetséges esetei - amennyiben ilyen
van.

FG rész (fejezetenként):
e problémafelvetés;
e elemzd, vizsgald munka;
o kovetkeztetések levonasa;
e konkrét ajanlasok megfogalmazasa.
Befejez0 rész:
e a téma rovid 6sszegzése, a lényeg kiemelése;
e indokolt esetben utalas a jévObeni valtozasokra (Uj szabalyok, stb.);

e a szllkséges esetben utalds a kidolgozéd témaval kapcsolatos jovébeni
szandékaira (tovabbgondozza, tovabbfejleszti, stb.).

Irodalomjegyzék (felhaszndlt szakirodalom, felhasznadlt jogszabalyok, szabvanyok
felsorolasa)

Hivatkozasok jegyzéke (ha nem labjegyzettel keriil megoldasra)

Mellékletek jegyzéke (kiilén lapon a mellékletek sorszama és felsorolasa)

Pl.: 1. sz. melléklet: A jogrendszer felosztédsanak vazlata

2. sz. melléklet: Angolszasz jogrendszer a vilag orszagaiban

Mellékletek (amennyiben tébb melléklet van — sz6veg és abrak, tablazatok, stb.)
Fliggelékek (kiilbén lapon):

- Osszegzés (annotcié) (opciondlis; egy oldalnyi terjedelemben)

VII. A szakdolgozat kotelez6é mellékletei:

1. A konzultacidkon torténd részvétel konzulens altal alairt igazolasa (1I/4. pont);

2. A Szerzd6i jogi nyilatkozatot (a jelen melléklet 5. fliggelékében talalhaté minta alapjan)
a hallgatd a szakdolgozat Neptun-rendszerbe torténd feltoltésekor a Neptun-rendszer
feliletén teszi meg;

3. A hallgaté altal aldirt felhasznaldsi nyilatkozat (a jelen melléklet 6. fliggelékében
taldlhaté minta alapjan).

VIII. 256 A mindsitett adatok kezelése

1. MinGsitett adatot tartalmazoé szakdolgozat készitése, ellenGrzése, biralata, védése soran
az Egyetem Biztonsagi Szabalyzataban foglalt és titokvédelmi el6irdsok betartasaval kell
eljarni, kulénos figyelemmel a szakdolgozatot megismer6 személyek személyi biztonsagi
feltételeinek meglétére. MinGsitett anyagot az Egyetemen, a titokvédelmi szabalyok
betartasaval, (mindsitett, akkreditalt szamitdégépen, adminisztrativ zdénaban vagy
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biztonsagi tertleten) lehet gépelni, gépeltetni, illetve a hallgatd szolgalati helyén a
minGsitett adat védelmére vonatkozo6 szabalyok betartasaval.

2. A mindsitett adatot tartalmazoé szakdolgozat tekintetében az aldbbi rendelkezések
alkalmazandok.

2.1. A mindsitett szakdolgozat megirdsa el6tt a hallgatd kételes az Egyetem biztonsagi
vezetOjével vagy helyettesével konzultalni.

2.2. A szakdolgozatot A/4-es formatumban nyomtatva egy példanyban (2. szamu példany.
Az 1. szdmu a minGsiténél marad), bekotve és egy példanyban (4. szamu. A 3. szamu a
mindsiténél marad) elektronikus (pdf) formaban is nyilvantarton, kezelGponton (titkos
Ugykezelon) keresztil kell az illetékes oktatdsi szervezeti egység felé benyujtani. A
szakdolgozat nem to6lthet6 fel a Neptun-rendszerbe.

2.3. A szakdolgozatok 2. szamu papir alapu bekotott és 4. szamu elektronikus példanyat a
nyilvantarté - a minGsitett anyagok tarolasanak szabalyai betartasa mellett — megérzi.

2.4. A VII. fejezetben meghatarozott dokumentumokat a szakdolgozatba fliggelékként be
kell kétni azzal, hogy a VII. pontban meghatarozott SzerzGi jogi nyilatkozatot is papir
alapon kell elkészitenie a hallgaténak.

2.5. A konzulensi vélemény, valamint a biralat nem keril feltoltésre a Neptun-rendszerbe.

2.6. A szakdolgozat kotésének modjarol a dékan rendelkezik. A minGsitett adat
(szakdolgozat) csak akkreditalt nyomtatéon, nyomdaban nyomtathato, illetve kottethet6
be.

VIII/A.’%” Szakdolgozat titkositasa

1. A jelen fejezet hatalya arra - a VIII. fejezet hatdlya ala nem tartozé - szakdolgozatra
terjed ki, amely tartalma tekintetében az arra jogosult (a tovabbiakban: titokgazda) -
jogszer(i gazdasagi, pénzlgyi, Uzleti érdekei védelmében - a hallgatoval szemben
titoktartasi kotelezettséget kotott ki.

2. A szakdolgozat titkositdsara iranyuld eljaras a hallgaté kérelmére indul. A hallgaté a
jelen melléklet 9. fliggeléke szerint elkészitett kérelemhez csatolja a jelen melléklet 10.
figgeléke szerinti tartalmu, a titokgazdatdl szarmazé igazolast (a tovabbiakban: igazolas).
A kérelmet a hallgatd legkésébb a témajelentkezés Egyetem altali véglegesitésének
hataridejétdl (1. fejezet 4. pont) szamitott 60 napon belil nyujthatja be.

3. A kérelem targyaban a dékan - az érintett oktatasi szervezeti egység vezetbje és a
konzulens javaslatanak figyelembevételével - dént. A kérelemnek helyt adé titkositasi
hatarozatban az igazolasban foglaltak szerint rendelkezni kell a titkossa nyilvanitas
idétartamardl. A hatdrozatot koézolni kell a szakdolgozat konzulensével, a Tanulmanyi
Osztaly vezet6jével és az érintett oktatasi szervezeti egység vezet6jével is. A hatarozat
két eredeti példdnya a hallgatoét illeti meg. A titkositott szakdolgozat konzulense a
hatdrozat kozlését kévetéen haladéktalanul aldirja a jelen melléklet 11. fliggeléke szerinti
titoktartasi nyilatkozatot 2 példanyban. A konzulens titoktartasi nyilatkozatanak egy
példanyat a 4. pont szerinti nyilvantartashoz mellékelni kell.

4. A szakdolgozatot A/4-es formatumban nyomtatva 2 példanyban, bekotve és
elektronikus (pdf) formaban fizikai adathordozén kell benyujtani a Tanulmanyi Osztalyon
a kijel6lt Ugyintézonél. A szakdolgozat nem kerll feltoltésre a Neptun-rendszerbe. A
titkositasi hatarozat egy eredeti példanyat és egy masolati példanyat a szakdolgozat papir
alapu példanyaiba kell a hallgaténak bekottetni. A szakdolgozat elektronikus formajanak is
tartalmaznia kell a titkositasi hatarozat elektronikus masolatat, a jelszavas védelemmel
ellatott adathordozén pedig fel kell tlintetni a titkositds tényét (, Titkositott szakdolgozat”)
és a titkositasi hatarozat szamat.

5. A Tanulmanyi Osztaly kijel6lt GgyintézG6je a titkositott szakdolgozatokrdl sorszam szerinti

nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az atvétel idGpontjat, a hallgatd nevét, képzését,
a szakdolgozat cimét, a titkositasi hatarozat szamat, a titkositas idétartamat, a tovabbitas
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cimzettjét és idGpontjat, a betekintés id6pontjat és a betekint6 személyét, a titkositas
megszlinésének, illetve feloldasanak tényét és idépontjat.

6. A Tanulmanyi Osztaly kijelolt (gyintéz6je a szakdolgozat atvételét kovetden
gondoskodik annak taroldsarol, illetve mihamarabbi tovabbitasardl az érintett oktatasi
szervezeti egység kijelolt Gigyintézoje részére.

7. Az érintett oktatdsi szervezeti egység kijeldlt Gigyintézdje a titkositott szakdolgozatokrol
a 4. pont szerinti nyilvantartast vezet. Az elektronikus adathordozon benyujtott példanyt
Orzi a zarovizsga idépontjaig.

8. A konzulens a titkositott szakdolgozat elektronikusan és papir alapon hozzakerilt
tervezeteit bizalmasan koteles kezelni, és azokat a végleges szakdolgozat részére térténd
ataddsat kovetden haladéktalanul megsemmisiti.

9. A titkositott szakdolgozat birdldoja a szakdolgozat részére térténé atadasat megel6z6en
aldirja a jelen melléklet 11. fliggeléke szerinti titoktartasi nyilatkozatot 2 példanyban. A
birald titoktartasi nyilatkozatanak egy példanyat a 4. pont szerinti nyilvantartashoz
mellékelni kell.

10. A VII. fejezet 1-2. pontjaban meghatarozott dokumentumokat a szakdolgozatba
fuggelékként be kell koétni azzal, hogy a VII. pontban meghatdrozott Szerzdi jogi
nyilatkozatot is papir alapon kell elkészitenie a hallgaténak. A konzulensi vélemény,
valamint a biralat nem kertl feltoltésre a Neptun-rendszerbe.

11. A titkositott szakdolgozat védésén a hallgatén kiviil csak a zarévizsga bizottsag tagjai,
a jegyzOkonyvvezeto illetve a konzulens, valamint a biradlo vehet részt, akik a zarovizsga
jegyzokonyv mellékletét képezd, a jelen melléklet 11. flggeléke szerinti titoktartasi
nyilatkozatot alairva kotelezettséget vallalnak a titoktartasra.

12. A zardvizsgat kovetOen az érintett oktatdsi szervezeti egység kijel6lt ligyintézbje a
titkositott szakdolgozat mindharom példanyat, minden, a titkositas targyaban keletkezett
irattal, nyilatkozattal egyutt atadja a Tanulmanyi Osztaly kijelolt Ggyintéz6jének. A
dolgozat egy papir alapu példanyat a Tanulmanyi Osztaly kijelolt Ggyintéz6je atadja a
készitonek. A titkositott szakdolgozat Egyetemnél maradd papir alapu és elektronikus
példanyat a tovabbiakban a Tanulmanyi Osztaly tarolja.

13. A titkositott szakdolgozatot minden esetben lezart boritékban kell tovabbitani, illetve
tarolni, a boritékon fel kell tlintetni a titkositas tényét (,Titkositott szakdolgozat”), idejét,
sorszamat, valamint a titkositas idétartamat. A titkositott szakdolgozatot zarhaté
pancélszekrényben kell tarolni.

14. Ha a titkositds meghatarozott idére szdlt, az id6tartam lejartat a 4. pontban
meghatarozott nyilvantartasba be kell vezetni, illetve ra kell vezetni a szakdolgozatba
kotott titkositasi zaradékra és az elektronikus adathordozoéra is. A titkositas feloldasat a
titoktartasi kotelezettség lejarta el6tt a titokgazda megkeresése alapjan a dékan rendeli
el.

15. A hatarid6 lejarta el6tt a titokgazda adhat engedélyt a szakdolgozatba térténd, a jelen
fejezetben nem szabalyozott betekintéshez. A titkositott szakdolgozat betekintésre tortént
kiadasanak tényét, id6pontjat, a betekintd személyét a 4. pontban meghatarozott
nyilvantartasaban fel kell tintetni.

16. A titkositds megsz(inését, illetve feloldasat kdvetben a szakdolgozat tovabbi kezelésére
a nem titkositott szakdolgozatokra vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni.

IX. A szakdolgozatok kezelése a Neptun-rendszerben

A szakdolgozat témajegyzék meghirdetésére, a témajelentkezés és véglegesités
lebonyolitéasara, a szakdolgozat felt6ltésének konzulensi engedélyezésére, valamint a
biralatra — a II/9. pontjaban és a VIII. fejezetben meghatarozott kivétellel - a Neptun-
rendszer erre rendelt moduljaban keril sor. A szakdolgozatok Neptun-rendszerben térténé
kezelésének részletes rendjét az oktatasi Ugyekért felelds rektorhelyettes adja ki. 268
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